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Ayuntamiento de

PARACUELLOS
= DE JARAMA

CIRCULAR

DE: CONCEJALA DELEGADA DE RECURSOS HUMANOS

A TODOS/AS LOS/AS EMPLEADOS/AS PUBLICOS

Realizada una revision del control de presencia en el puesto de trabajo, mediante el reloj de
fichar, se comprueba que existe un cierto niimero de empleados/as publicos que no cumplen

con su jornada laboral ordinaria, ni tampoco con el fichaje del mismo.

Por lo que se recuerda a todo el personal la obligacion de fichar tanto al comienzo como al final
de cada jornada laboral, e incluso en las jornadas extraordinarias.

El incumplimiento de la jornada laboral podra conllevar a que la administracion tome las
medidas que considera oportunas para el cumplimiento de la misma.
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Cualquier incidencia que se produzca en el sistema de fichaje que imposibilite el mismo debera
ser comunicado al departamento de recursos humanos y asimismo se hard constar la asistencia
al puesto de trabajo mediante la firma del superior correspondiente.

Agradeciendo de antemano la colaboracion.

Atentamente,

En Paracuellos de Jarama a fecha de firma,

La Concejal Delegada de Recursos Humanos.
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